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Datum: 25. 9. 2018

Pravilnik o uporabi sluzbene e-poste z domeno @os-vrhovci.si

1. Namen sluZbene e-poste
SluZbeni e-postni naslovi so bili ustvarjeni z namenom poenotenja nasiovov vseh zaposlenih na
OS Vrhovci. Sluzbeni naslov je namenjen sluzbeni komunikaciji tako z drugimi zaposlenimi
(obvestila, vabila, dogovori...) na Soli kot tudi za komunikacijo izven Zole (starsi, zavodi,
ministrstva...). S tem se logi sluzbeni od osebnega e-postnega naslova.

2. Zacetek uporabe in oblika
Na OS Vrhovei bomo s 1.10. 2018 zadeli uporabljati siuzbene elektronske postne naslove, ki bodo
v obliki ime.primek@os-vrhovei.si. .Elektronski naslov prejmejo in so ga dolZni uporabljati vsi
pedagoski in administrativni delavci $ole za sluzbeno komunikacijo.

Imenik sluZbenih mailov bo racunalnitarka posredovala vsem zaposlenim po sistemu E asistentu.

3. Pridobitev, izbris naslova in komunikacija
Naslov pridobi vsak zaposleni od radunalnitarke in bo vnesen v sistem E asistent. Novi sluzbeni

mail lahko nastavite v va8em postnem programu. V primeru, da delavec preneha zaposlitev na 0S
Vrhovci, se njegov siuzbeni naslov izbrise.

4. Spremljanje e-poste

Vsak zaposleni je dolzan spremljati oziroma pregledati e-posto v obdobju poslovnega &asa Sole,
od 6.30 do 16.30, vsak delovni dan.

5. Veljavnost pravilnika

Ta pravilnik zacne veljati v osmih dneh po objavi na oglasni deski.
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